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Rokovaci poriadok
Akademického senatu
Fakulty zahradnictva a krajinného inZinierstva

Slovenskej poPnohospodarskej univerzity v Nitre
Podl'a §33 ods. 2 pis. d) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov sa Akademicky sendt Fakulty zdhradnictva a krajinného inzinierstva
Slovenskej pol'nohospodarskej univerzity v Nitre uzniesol na tomto Rokovacom poriadku
Akademického senéatu Fakulty zdhradnictva a krajinného inzinierstva.

Cast’ I.
Vseobecné ustanovenie

Clanok 1

Rokovaci poriadok Akademického senatu Fakulty zahradnictva a krajinného inZinierstva
Slovenskej po’'nohospodarskej univerzity v Nitre

1. Tento rokovaci poriadok plati pre organ akademickej samospravy Akademicky senat Fakulty
zahradnictva a krajinného inzinierstva (d’alej len ,,AS FZKI*) Slovenskej pol'nohospodarske;j
univerzity v Nitre (dalej len ,,SPU®).

2. Tento rokovaci poriadok upravuje:

a) zasady rokovania AS FZKI,

b) zasady schvalovania a rozhodovania AS FZKI,

c) vedenie dokumentacie ¢innosti AS FZKI.

3. Rokovaci poriadok AS FZKI je v stlade so Zakonom 0 vysokych $kolach (d’alej len
,.zakon*), Statatom FZK| a Zasadami volieb do AS FZKI.

4. Posobnost’ AS FZKI vymedzuje zakon v § 27.

5. Akademicky senat podava akademickej obci jedenkrat ro¢ne spravu 0 svojej ¢innosti. Spravu
podava za uplynulé obdobie na zacCiatku alebo na konci akademického roku a vzdy pred
ukoncenim svojho funkéného obdobia.

6. Zakladnymi pravami ¢lena AS FZKI su:

a) pravo predkladat’ navrhy na rokovania AS FZKI,

b) pravo vyjadrovat’ sa ku vSetkym prerokovavanym otazkam,

C) pravo vzdat sa funkcie ¢lena AS FZKI.

Cast’ I1.
Organiza¢na Struktura AS FZKI

Clanok 2

Organy AS FZKI

1. AS FZKI je zloZzeny z0 zastupcov zamestnaneckej a Studentskej ¢asti akademickej obce FZKI
(d’alej len ,,AO FZKI®).

2. Organmi AS FZKI su:

a) predseda AS FZKI (d’alej len ,,predseda®),

b) predsednictvo AS FZKI (d’alej len ,,predsednictvo®),

c) tajomnik AS FZKI (d’alej len ,,tajomnik*),

3. Organy AS FZKI su za svoju ¢innost’ zodpovedné AS FZKI a AO FZKI.



Clanok 3

Predseda a podpredseda AS FZKI

1. Zvoleny AS FZKI si na svojom prvom zasadani pod vedenim predsedu Fakultnej
zamestnaneckej volebnej komisie zvoli tajnym hlasovanim z ¢lenov AS FZKI predsedu,
podpredsedu a tajomnika podl'a Zasad volieb do AS FZKI.

2. V pripade uvolnenia z funkcii sa volby predsedu a clenov predsednictva AS FZKI
uskutoéiiuju na riadnom zasadnuti AS FZKI podla programu, ktory musi byt schvaleny na
zasadnuti AS konanom pred vol'bami predsedu a predsednictva AS FZKI.

3. Predseda AS FZKI:

a) pripravuje a vedie zasadnutia AS FZKI,

b) pripravuje a vedie zasadnutia predsednictva AS FZKI,

C) podpisuje zapisnice zo zasadnutia AS FZKI, vnttorné predpisy, normy a ostatné dokumenty
schvalené AS FZKI,

d) reprezentuje AS FZKI navonok a timo¢i uznesenia AS FZKI,

e) zastupuje AS FZKI v rokovaniach na tirovni dekana FZKI a vo vztahu k AS SPU,

f) koordinuje stc¢innost’ AS FZKI s ostatnymi organmi FZKI.

4. Podpredseda AS FZKI zastupuje v nepritomnosti predsedu.

Clanok 4

Tajomnik AS FZKI

1. Tajomnik AS FZKI eviduje ¢innost AS FZKI a spolupracuje s predsedom AS FZKI
pri organizovani prace AS FZKI.

2. Robi zapisy zo zasadani AS FZKI, predsednictva AS FZKI a AO FZKI a vypracovava
zapisnice.

Clanok 5

Predsednictvo AS FZKI

1. Predsednictvo tvoria predseda, podpredseda a tajomnik AS FZKI.

2. Predsednictvo zodpoveda za:

a) obsahovu pripravu zasadnuti AS FZKI,

b) vyklad uzneseni AS FZKI,

C) pripravu sprav o ¢innosti senatu,

d) pripravu volieb v posobnosti AS FZKI podl'a Zasad volieb do AS FZKI a Statutu FZKI.

3. Predsednictvo AS FZKI sa schadza podl'a potreby.

4. Na zasadnuti predsednictva AS FZKI sa m6zu zucastnit’ dekan FZKI, tajomnik FZKI a d’alsie
osoby prizvané predsednictvom alebo predsedom AS FZKI.

5. Zapisy zo zasadnutia predsednictva AS FZKI robi tajomnik AS FZKI.

6. Pre rozhodovanie predsednictva st potrebné najmenej dve tretiny clenov predsednictva AS
FZKI.

7. Predsednictvo AS FZKI prijima rozhodnutia pri suhlase nadpolovi¢nej vicSiny clenov
predsednictva AS FZKI.

8. Na priebeh zasadnuti predsednictva AS FZKI sa primerane vztahuji ustanovenia uvedené v
Casti IV. Zasady rokovania AS FZKI.



Cast’ 111,
Ustanovujuce zasadnutie AS FZKI

Clanok 6

Zvolanie a program ustanovujuceho zasadnutia AS FZKI

1. Ustanovujuce zasadnutie AS FZKI zvolava predseda Fakultnej zamestnaneckej volebne;j
komisie (d’alej len ,,FZVK®) pisomne tak, aby pozvanku najneskor sedem dni pred konanim
ustanovujuceho zasadnutia dostali vSetci novozvoleni ¢lenovia AS FZKI, ¢lenovia AS FZKI,
dekan FZKI, zastupca odborov FZKI a ¢lenovia FZVK.

2. Pozvanka na ustanovujuce zasadnutie AS FZKI obsahuje miesto, datum, ¢as konania a
program. Sti¢ast’ou pozvanky pre kazdého novozvoleného ¢lena AS FZKI je Rokovaci poriadok
AS FZKI.,

3. Na programe ustanovujiceho zasadnutia AS FZKI je najma:

a) sthrnna sprava 0 vysledku volieb do AS FZKI a predstavenie zvolenych ¢lenov AS FZKI,
b) s'ub zvolenych ¢lenov AS FZKI,

c) vol'ba predsedu AS FZKI,

d) volI'ba podpredsedu AS FZKI,

e) volba tajomnika AS FZKI,

f) ur€enie terminu prvého riadneho zasadnutia AS FZKI.

4. Ustanovujuce zasadnutie vedie az do zvolenia predsedu AS FZKI predseda FZVK.
Po zvoleni predsedu AS FZKI, tento prebera vedenie ustanovujiceho zasadnutia AS FZKI.

5. Ustanovujuce zasadnutie AS FZKI sa riadi Rokovacim poriadkom AS FZKI.

6. Odovzdavanie a preberanie pisomnych dokladov predchadzajiceho AS FZKI sa zabezpeci
do 14 dni odo dna zvolenia predsednictva AS FZKI. Archivacia pisomnosti AS FZKI je dve
funk¢né obdobia.

Cast’ IV.
Zasady rokovania AS FZKI

Clanok 7

Riadne a mimoriadne zasadnutia AS FZKI

1. Akademicky senat fakulty pracuje formou zasadnuti. Zasadnutia AS FZKI st riadne alebo
mimoriadne:

a) riadne zasadnutia AS FZKI sa konaju v terminoch, ktoré schvali AS FZKI minimalne dvakrat
za semester. O zmene terminu riadneho zasadnutia AS FZKI méze rozhodnat’ len predsednictvo
AS FZKI.

b) mimoriadne zasadnutie AS FZKI sa kona na ziadost’ dekana FZKI, predsednictva AS FZKI,
alebo v pripade potreby riesenia neodkladnej veci stvisiacej s ¢innostou FZKI resp. SPU
v Nitre.

2. Riadne a mimoriadne zasadnutia AS FZKI su verejné.

3. Clenovia AS FZKI su povinni zu¢astnit’ sa vietkych zasadnuti AS FZKI. Ak sa z vaznych
dovodov zasadnutia nemdzu zacastnit, st povinni pred zasadnutim SVOju neucast’ SO
zdovodnenim oznamit predsedovi AS FZKI.

4. Clenovia AS FZKI sa zasadnutia z(&astiiuju prezenéne. V odévodnenych pripadoch, ktoré
neznesu odklad, je mozné na zaklade pokynu predsedu senatu, usporiadat’ zasadnutie online.
5. Na zasadnutiach AS FZKI ¢lenovia rozhoduju koncepéne a principialne v zaujme FZKI ako
celku.



Clanok 8

Zvolanie zasadnutia AS FZKI

1. Zasadnutia AS FZKI zvolava predseda AS FZKI. Mimoriadne zasadnutia AS FZKI predseda
zvolad najneskdér desat’ dni od dorucenia pisomnej ziadosti alebo ozndmenia neodkladnej
skutoénosti, ktora vyzaduje mimoriadne zasadnutie.

2. Pozvanka (v pisomne;j a elektronickej forme) na zasadnutie AS FZKI obsahuje informaciu 0
mieste, datume a ¢ase konania a navrh programu zasadnutia. Pozvanka na zasadnutie AS FZKI
musi byt dorucenad vSetkym clenom AS FZKI, dekanovi FZKI, zastupcovi FZKI v Rade
vysokych §kol SR, predsedovi odborov FZKI, najneskdér sedem dni pred terminom jeho
konania. V mimoriadnych pripadoch méze byt zasadnutie zvolané v kratSom termine pred jeho
konanim.

3. Zvolanie zasadnutia AS FZKI musi byt zverejnené na webovom sidle FZKI a na uradne;j
vyveske FZKI najneskor dva dni pred rokovanim.

4. Na ziadost’ dekana FZKI je predseda AS FZKI povinny bezodkladne, najneskor v§ak 14 dni
zvolat’ zasadnutie AS FZKI. Ak tak predseda AS FZKI neurobi, zvola zasadnutie AS FZKI
dekan.

Clanok 9

Otvorenie a vedenie zasadnutia AS FZKI

1. Zasadnutie AS FZKI mo6ze zacat', len ak je pritomna nadpolovi¢na vicsina ¢lenov senatu. V
pripade, Ze sa v priebehu zasadnutia znizi pocet ¢lenov senatu pod uvedenu hranicu, zasadnutie
sa po 15 minutach trvania takéhoto stavu ukon¢i.

2. Zasadnutie AS FZKI vedie predseda alebo clen predsednictva, ktorého tym poveri
predsednictvo AS FZKI (d’alej ,,predsedajici‘).

Clanok 10

Priebeh zasadnutia AS FZKI

1. Program zasadnutia AS FZKI navrhuje predseda AS FZKI. Pri navrhu programu vychadza
zo zakona o vysokych Skolach, Statatu FZKI, z uzneseni AS FZKI, z navrhov inych organov
FZKI a navrhov ¢lenov AS FZKI.

2. Program zasadnutia AS FZKI musi byt oznameny Vv pozvanke na zasadnutie AS FZKI.
V naliehavych pripadoch méze predsednictvo AS FZKI navrh programu dodatocne doplnit’
alebo zmenit'.

3. Po otvoreni zasadnutia umozni predsedajlici predlozit’” doplilujuce alebo pozmeiiujuce
navrhy:

a) ¢lenom AS FZKI,

b) dekanovi FZKI.

4. O navrhu programu, dopliujtcich a pozmenujticich navrhoch programu sa uznasa AS FZKI
hlasovanim. Program je schvaleny odhlasovanim nadpolovi¢nou va¢Sinou pritomnych ¢lenov.

Clanok 11

Odrocenie zasadnutia AS FZKI

1. Zasadnutie AS FZKI sa odro¢i:

a) po Siestich hodinach zasadnutia, ak nie s prerokované vsetky body schvaleného programu
zasadnutia AS FZKI,

b) pre nepritomnost’” potrebného pocétu ¢lenov AS FZKI v ¢ase tridsat’ minut od uréeného
zaciatku zasadnutia AS FZKI,

C) obzvlast’ zavazného porusenia priebehu zasadnutia AS FZKI.

2. O odroceni zasadnutia AS FZKI rozhoduje predsednictvo AS FZKI. Pri rozhodovani 0
odroceni zasadnutia predsednictvo AS FZKI prihliada na zavaznost prerokovavanych bodov



programu a ich rieSenie z hladiska aktudlnosti a casovej nalichavosti. Zasadnutie AS FZKI
moze byt odrocené, ak je dany suhlas nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych ¢lenov predsednictva
AS FZKI.,

3. Zasadnutie AS FZKI moze byt odrocené najviac na $trnast’ dni. Termin konania zasadnutia
AS FZKI, na ktorom sa bude pokracovat’ v odrocenom zasadnuti sa bezodkladne oznami
vsetkym ¢lenom AS FZKI, dekanovi FZKI, zastupcovi FZKI v Rade vysokych skol SR a
predsedovi odborov FZKI.

Clanok 12

Prerokovavanie bodov programu

1. Materidly vyzadujice uznesenie AS FZKI sa prerokovavaji na zéklade pisomnych
podkladovych materidlov. Pisomné materidly navrhovatel’ predkladd AS FZKI najneskor pat
dni pred diiom zasadnutia AS FZKI. Tieto musia byt nasledne doruc¢ené vSetkym ¢lenom AS
FZKI.

2. So suhlasom predsednictva AS FZKI moéZu byt obsahom a rozsahom menej narocné body
programu prerokované aj bez dodania pisomného podkladového materidlu.

3. Kazdy bod programu sa prerokovava podla osnovy:

a) tvodné slovo,

b) vystipenie osoby, ktora navrh bodu programu pripravila alebo zostavila,

C) rozprava,

d) navrh a schvalovanie uznesenia.

4. Uvodné slovo k prerokovavanému bodu programu prednesie predsedajici AS FZKI

5. Na zaciatku prerokovavania bodu programu predsedajici da moznost’ vystapit’ 0sobe, ktora
bod programu pripravila alebo spracovala.

6. V pripade potreby, predsednictvo AS FZKI pozve na zasadnutie AS FZKI osoby, ktoré mézu
zainteresovane odpovedat’ na otazky ¢lenov senatu k predmetnej problematike.

7. Na zaklade prijatého uznesenia moéze AS FZKI prerusit’ rokovanie k uréitému bodu programu
zasadnutia a nasledne ho odrocit’. Dévodom na navrh uznesenia o preruseni rokovania AS FZKI
moze byt zistenie, Zze podkladové materialy st nedostatoéne spracované alebo st neuplné.
Po doplneni alebo tprave podkladovych materialov moze byt bod programu predlozeny na
d’alSom zasadnuti AS FZKI.

Clanok 13

Rozprava

1. Ku kazdému bodu programu zasadnutia AS FZKI sa kona rozprava, ako demokraticka
diskusia ucastnikov zasadnutia AS FZKI.

2. V rozprave ma pravo vystapit’ kazdy ¢len AS FZKI.

3. Zasadnutia AS FZKI st verejné. Dekan alebo v jeho zastipeni prodekan alebo tajomnik
fakulty a rektor maju préavo vystlpit’ na zasadnuti kedykol'vek o to poziadaju (§26, ods. 5
zakona).

4. Do rozpravy sa mdzu prihlasit’ i neclenovia AS FZKI pritomni na zasadnuti AS FZKI.
Neclenom AS FZKI méze predsedajici odopriet’ moznost’ vystlpit’ v rozprave.

5. Predsedajuci dava v rozprave slovo re¢nikom v poradi, v akom sa do rozpravy prihlasili.

6. AS FZKI m6Zze uznesenim urcit’ ¢as vystipenia v rozprave, najviac na pat’ minat.

7. Clen AS FZKI ma pravo na faktick poznamku, ktorou reaguje na priebeh rozpravy. Fakticka
poznamka musi byt stru¢na a jej obsah musi suvisiet’ s formalnou strankou prerokovaného
bodu.

8. Faktickd poznamka nesmie trvat dlhsie ako dve minuty a ¢len AS FZKI s fiou vystupi
bezprostredne po skonceni prejavu vystupujuceho. Predsedajuci zaradi najviac tri faktické
poznamky medzi vystipeniami v rozprave.



9. Vo vystipeniach v rozprave moézu odzniet pozmenujuce alebo dopliujiice navrhy k
predlozenym podkladovym materidlom.

10. Navrhovatel’ bodu programu alebo zostavovatel’ podkladovych udajov méze navrh upravit
podla priebehu rozpravy. AS FZKI svojim uznesenim modze odporuc¢ené zmeny v navrhu
zamietnut’.

11. Na poziadanie navrhovatela alebo zostavovatel'a podkladovych udajov prerokovavaného
bodu programu zasadnutia predsedajici mu umozni vystipit’ na zaver rozpravy.

12. Predsedajici ma pravo ukoncit rozpravu, ak jej priebeh neprispieva k rieSeniu
prerokovavanej problematiky.

13. Pri vystupeni v rozprave nesmie byt re¢nik nikym prerusovany s vynimkou predsedajticeho.
14. Predsedajiici ma pravo zasiahnut' do rozpravy upozornenim, ze re¢nikovi bude predcasne
ukoncené jeho vystipenie. Vynimocne je predsedajici opravneny odobrat’ slovo tomu, kto :

a) aj po upozorneni predsedajuceho pokracuje v prejave na tému, ktora nesuvisi s preberanou
problematikou,

b) zneuzije fakticku poznamku na vystupenie v rozprave,

c) prekroci ¢asovy limit uréeny na vystupenie.

15. Proti postupu predsedajiiceho moze namietat’ ¢len AS FZKI. O namietke okamzite rozhodne
AS FZKI hlasovanim. Na uznanie namietky je potrebnd nadpoloviéna véc¢Sina pritomnych
¢lenov AS FZKI.

Clanok 14

Uznesenia

1. AS FZKI prejavuje svoje rozhodnutie uznesenim.

2. AS FZKI sa uznasa na svojom zasadnuti. AS FZKI je uznasania schopny, ak je na zasadnuti

pritomna nadpolovi¢na vicsina clenov AS FZKI.

3. AS FZKI sa uznésa hlasovanim alebo tajnym hlasovanim, v pripadoch uvedenych v €l. 15

ods. 8.

4. Nadpolovi¢na vacsina hlasov ¢lenov AS FZKI pri hlasovani je potrebna pre platnost’

uznesenia vo Veci:

a) schval'ovania navrhu dekana na vnutorné predpisy fakulty podla ¢lanku 5 ods. 2

b) schval'ovania navrhu predsedu AS FZKI na vnatorné predpisy fakulty podla ¢lanku 5 ods.

4.

c) schval'ovania dlhodobého zameru fakulty vypracovaného v sulade s DIhodobym zamerom

SPU,

d) schval'ovania metodiky rozpisu dotacie zo Statneho rozpoctu po schvaleni rozpoctu SPU v

AS SPU,

e) schval'ovania rozpoc¢tu prijmov a vydavkov a rozdelenie dotacie zo Statneho rozpocétu na

fakulte,

d) schval'ovania navrhu dekana na vymenovanie a odvolanie ¢lenov Vedeckej rady FZKI,

e) schvalovania vyro¢nej spravy o ¢innosti a vyro¢nej spravy o hospodareni fakulty predlozenej
dekanom,

f) schval'ovania systemizacie pracovnych miest na fakulte,

g) vol'by zastupcu FZKI do Rady vysokych $kol.

h) kontroly hospodarenia s finanénymi prostriedkami fakulty a oznamovania vysledkov kontroly
SR SPU,

1) vyjadrenia sa k navrhu dekana na prodekanov fakulty,

j) podavania spravy o svojej ¢innosti AO fakulty raz za rok, ktora zverejni na webovom sidle
fakulty najmenej na Styri roky,

k) vyjadrovania sa k nakladaniu s majetkom univerzity, ktory slizi na plnenie jej uloh,

I) plnenia inych tloh podla zékona a vnutornych predpisov SPU a fakulty.
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5. Dvojtretinova vécsina hlasov ¢lenov AS FZKI je potrebna na schvalenie uznesenia VO VECI:
a) opakovaného schval’ovania navrhu po vzneseni namietky dekana k rozhodnutiu AS FZKI,
b) vyslovenia nedovery predsedovi AS FZKI, ak o to poziada jedna tretina zvolenych ¢lenov
AS FZKI,

c) zmeny alebo zmien v Zasadach volieb do AS FZKI a Rokovacieho poriadku AS FZKI,

6. Na vyslovenie nedovery ¢lenovi AS FZKI zo strany akademickej obce FZKI, je
pri minimalnej 50% ucasti ¢lenov AS FZKI na zasadnuti, je potrebny dvojtretinovy sthlas
pritomnych ¢lenov AS FZKI.

7. Nadpolovi¢na vacsina hlasov pritomnych ¢lenov AS FZKI na zasadnuti AS FZKI je potrebna
na schvalenie ostatnych uzneseni.

8. AS FZKI prijima nasledovné formy uzneseni pri schval'ovani navrhov:

a) schvalenie bez pripomienok,

b) schvalenie s pripomienkami (uviest’ presné znenie tprav konkrétnych poloziek),

c) vzatie na vedomie bez pripomienok alebo s pripomienkami,

d) odrocenie na d’alsie zasadnutia AS FZKI,

e) odporucenie na prepracovanie konkrétnych ¢asti s uréenim terminu spracovania,

f) odporucenie na spracovanie nového navrhu s ur¢enim terminu spracovania,

g) zamietnutie (uviest’ stru¢né zdévodnenie po verejnom hlasovani).

9. Rozhodnutia, prijaté AS FZKI su zaviazné pre dekana. V pripade, ak dekan vznesie namietku
k rozhodnutiu AS FZKI z dévodov, Ze pri jeho prijati neboli zname skuto¢nosti, ktoré by mohli
realizaciou daného rozhodnutia viest’ k negativnym doésledkom na ¢innost’ FZKI, rozhodne
operativne predsednictvo AS FZKI o tom, ¢i tdto ndmietka mé alebo nema odkladny ucinok. V
pripade opitovného prerokovavania v AS FZKI sa na schvdlenie rozhodnutia vyzaduje
dvojtretinova vécsina hlasov ¢lenov AS FZKI.

Clanok 15

Hlasovanie

1. Na zasadnuti AS FZKI sa hlasuje zvlast’ o kazdom navrhu, ktory bol predlozeny do AS FZKI.
2. O navrhoch sa hlasuje v poradi, v akom boli predloZzené.

3. O dopliujucich a pozmenujicich navrhoch sa hlasuje pred hlasovanim 0 pévodnom navrhu.
4. Pri navrhu, ktory je predloZeny v alternativach sa hlasuje najskor o alternativach a potom
o navrhu, ktory bol odvodeny z tohto hlasovania.

5. Na prijatie pozmenujuceho alebo dopliiujuceho navrhu musi hlasovat’ nadpolovi¢na vacsina
pritomnych ¢lenov AS FZKI, bez ohl'adu na to, aky vysledok je potrebné dosiahnut’ v hlasovani
pri povodnom navrhu.

6. Na zasadnutiach AS FZKI sa hlasuje verejne alebo tajne. Pri verejnom hlasovani sa hlasuje
zdvihnutim ruky. Hlasovania sa m6zu uskuto¢nit’ aj elektronicky, ak to technické podmienky
dovol'uju.

7. Tajnym hlasovanim sa AS FZKI uznasa:

a) ak to urcuje zakon o vysokych skolach,

b) ak to uréuji vnutorné predpisy FZKI (Statat FZKI, Zasady volieb do AS FZKI a Rokovaci
poriadok AS FZKI),

C) Vo veci tykajucej sa menovite urcenej osoby alebo osob,

d) ak o to poziada ¢len AS FZKI,

8. Tajné hlasovanie na zasadnutiach AS FZKI je zasadne Vv pripadoch:

a) schvalovanie navrhu dekana FZKI na vymenovanie alebo odvolanie ¢lenov Vedecke;j
rady FZKI,

b) vol'by zastupcu FZKI do Rady vysokych $kol,
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¢)volby FZVK - Fakultnej zamestnaneckej volebnej komisie a FSVK - Fakultnej $tudentskej
volebnej komisie.

9. Pri prezenénom tajnom hlasovani sa hlasuje vlozenim vyplneného hlasovacieho listka
do hlasovacej schranky. Pri elektronickom tajnom hlasovani sa hlasuje vyznacenim volby
v prislusnom formulari. Vysledok hlasovania zistuji dvaja, predsedajicim povereni, overovatelia
hlasovania.

10. Verejné alebo tajné hlasovanie nesmie byt prerusené.

11. Po skonceni hlasovania alebo po zisteni vysledkov hlasovania predsedajuci oznami:

a) celkovy pocet hlasujucich ¢lenov AS FZKI,

b) pocet platnych hlasov (pri tajnych vol'bach),

C) pocet hlasov za navrh,

d) pocet hlasov proti navrhu,

e) pocet ¢lenov AS FZKI, ktori sa zdrzali hlasovania.

12. Za zdrzanie sa na hlasovani je povazované nehlasovanie ¢lena AS FZKI pritomného
na zasadnuti AS FZKI alebo neplatny hlasovaci listok pri tajnych vol'bach.

13. Hlasovanie ,,per rollam“ mozno pouzit’ iba v pripade, ak je potrebné urychlene zistit
stanovisko ¢lenov AS FZKI k niektorym pisomnym materialom. Nemozno ho pouzit' v pripade
hlasovania o personalnych otazkach uvedenych v ¢lanku 15 - bode 8. Rozhodnutie sa prijima,
ak sa vyjadri nadpolovi¢na vacsina vsetkych ¢lenov AS FZKI a ich stanoviska st zhodné.
Z vysledkov hlasovania ,,per rollam“ urobi tajomnik AS FZKI zapis a ten sa zverejni
na webovom sidle AS FZKI. Predsedajuci AS FZKI informuje ¢lenov AS FZKI na najbliz§om
zasadnuti o hlasovani ,,per rollam“ a jeho vysledkoch. Ku vysledku hlasovania sa prijme
uznesenie.

Clanok 16

Dokumentacia o0 ¢innosti AS FZKI

1. AS FZKI vedie o svojich zasadnutiach dokumentaciu formou zapisnic.

2. Zapisnicu zo zasadnutia AS FZKI robi tajomnik AS FZKI v spolupréci s predsedajiicim.
Zapisnicu zo zasadnutia AS FZKI overuji dvaja ¢lenovia AS FZKI pritomni na zasadnuti
(overovatelia zapisnice). Zapisnicu podpisuje predseda AS FZKI, tajomnik AS FZKI a
overovatelia zapisnice. V nepritomnosti tajomnika AS FZKI na zasadnuti AS FZKI robi zapis zo
zasadnutia ¢len AS FZKI povereny predsedajiicim.

3. Zapisnica zo zasadnutia AS FZKI obsahuje:

a) miesto, datum a ¢as konania zasadnutia AS FZKI,

b) prezenénu listinu ¢lenov senatu a hosti,

) program zasadnutia AS FZKI,

d) zaznam vystapeni v rozprave k jednotlivym bodom programu,

e) prijaté uznesenia a ¢iselné vysledky hlasovania.

4. Zapisnica je pristupna na webovom sidle fakulty najneskor desat’ dni po zasadnuti AS FZKI.
Zapisnica sa zasiela clenom AS FZKI, dekanovi, prodekanom FZKI, tajomnikovi FZKI a inym
orgdnom a osobam podl'a poziadavky najneskor desat’ dni po zasadnuti AS FZKI.

5. Sucast’ou zapisnice st prilohy podkladovych materidlov prerokovavanych bodov programu
zasadnutia AS FZKI. Ak neboli k niektorym bodom programu predlozené pisomné podkladové
materialy, uvadza sa v zdpisnici obsahova charakteristika tychto bodov.

6. Zapisnice z0 zasadnutia AS FZKI sa archivuju u predsedu a tajomnika AS FZKI. Kazdy ¢len
AS FZKI ma pravo nahliadnut’ do archivu AS FZKI.
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Cast’ V.
Zvlastne ustanovenia

Clanok 17

1. Clenovia AO FZKI sa obracajt so svojimi podnetmi, pripomienkami a otdzkami na volenych
zastupcov v AS FZKI alebo priamo na predsedu AS FZKI.

Cast’ VI.
ZruSovacie, prechodné a zavere¢né ustanovenia

Clanok 18

Utinnost

1. Rusi sa rokovaci poriadok AS FZKI, schvaleny 28.2.2022

2. Rokovaci poriadok AS FZKI nadobuda t¢innost” diiom schvalenia AS FZKI.
3. Rokovaci poriadok AS FZKI bol schvaleny AS FZKI dna 4.9.2023

doc. Ing. lvana Mezeyova, PhD.,
predsednicka AS FZKI
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