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Predlozené ,Zasady edicnej Cinnosti na FZKI* boli vypracované na podklade Smernice C.
49/2013 - Planovanie, tvorba, schvalovanie a vyddvanie publikacii v pdsobnosti SPU
v Nitre, schvdlenej v Kolégiu rektora SPU v Nitre dna 18.11.2013 s platnosfou od 01.01.2014
(dalej len Smernica SPU).

1. VSEOBECNE USTANOVENIA

1.1 Vydaniu kazdej publikacie, ktorej vydavatelom je SPU (periodickej i neperiodickej),
musi predchddzat pisomny suhlas rektora SPU, pricom nie je rozhodujuce, Ci bude
vydand v tlacenej alebo elektronickej forme.

1.2 Studijnd literatura je suastou pedagogickej dokumentdcie, pini vyznamnu Ulohu vo
vzdeldvani Studentov a vo formovaniich odborného profilu.

1.3 Pri pisani Studijnej literatdry sa musi vychddzat z najnovsich vedeckych poznatkov
a praxe. Autormi Studijnej literatiry sU docenti, profesori a odborni asistenti s vedeckou
hodnosfou. Odborni asistenti bez vedeckej hodnosti, alebo dals§ie vyznamné
osobnosti z praxe, mdézu byt spoluautormi Studijnej literatdry len v nevyhnutnych
pripadoch. Ak je financovanie vydania studijnej literatiry vyhradne zo zdrojov SPU,
potom podiel autorov z SPU musi byt minimdine 50 %.

1.4 Na SPU sa vydava:

a) Studijnd literatura (uCebnice, skriptd, ndvody na cvicenia, atd.),

b) vedeckd literatira (vedecké monografie, zborniky vedeckych prdc, vedecké
casopisy, atd.),

c) ostatné publikdcie (odborné knizné publikdcie, zborniky odbornych prdc, prirucky,
atd).

1.5 Publikdcie sa vyddavaju v tlacenej alebo v elektronickej forme.

1.6 Edicnd Cinnost na Fakulte zdhradnictva a krajinného inZinierstva SPU v Nitre (dalej
fakulta) je sUCastou hlavnych cCinnosti fakulty. V rdmci edi¢nej Cinnosti fakulta
zabezpecuje pedagogicky proces studijnou literatdrou a i vysledky pedagogickej,
vedeckej a odbornej prdce pracovnikov fakulty.

1.7 Fakulta vyddava podla svojich potrieb hlavne tieto druhy publikécii :

a) vysokoskolské ucebnice a skriptd pre potreby riadneho $tudia v I. — lIl. stupni
vzdeldvania, distanéného a celozZivotného vzdeldvania,

b) monografie, ako doplnkovy literatiru pre vietky stupne VS §tidia, distanéné a
celozZivotné vzdeldvanie,

c) odborné priruCky pre potreby celoZzivotného vzdeldvania a ako doplnkovu
literatUru pre iné formy studia,

d) vedecky casopis pre zdhradnictvo, krajinné inZinierstvo a architektiru Acta
horticulturae et regiotecturae, zamerany prevazne na prezentdciu vedeckych
prdc odbornikov z fakulty a odbornej praxe doma i v zahranici,

e) zborniky z vedeckych a odbornych semindrov a konferencii organizovanych
alebo spoluorganizovanych fakultou,



f) ostatné druhy publikdcii — UCelové publikdcie sluziace na zverejiovanie vysledkov
zAujmovej Cinnosti a pod.

2. RIADENIE EDICNEJ CINNOSTI

2.1 Koordindcia edi¢nej ¢innosti na SPU je v pdsobnosti Edicnej komisie SPU.

2.2 Edicnu cCinnost fakulty riadi povereny prodekan pre vzdeldvaciu cinnost fakulty.

2.3 Poradnym orgdnom prodekana je Edicnd komisia fakulty (dalej EK). Jej Elenmi su
pedagogicki pracovnici fakulty menovani dekanom fakulty za jednotlivé katedry na
celé funkéné obdobie dekana.

2.4 Poslanim EK fakulty je stanovenie koncepcie a cielov edi¢nej Cinnosti fakulty,
koordinovanie a zostavovanie edicného pldnu fakulty v nadvdznosti na zdmery
katedier, didaktické potreby a ekonomické moznosti fakulty.

2.5 Edicnd komisia fakulty:

a) Systematicky sleduje a hodnoti edicnu Cinnost fakulty.

b) Prerokuva ndvrhy katedier na vydanie studijnej literatiry, monografii a odbornych
publikdcii. Posudzuje a odporUca potrebu ich vydania, ich obsah a rozsah.

c) Zostavuje edicné plany fakulty na kalenddrny rok.

d) Pripravuje pre prodekana fakulty ndvrhy na dalsie smerovanie edi¢nej cinnosti.

2.6 EK fakulty sa schddza podla potreby, najmenej jedenkrdt do roka. Zvoldva ju
povereny prodekan fakulty.

2.7 EdiEnU Cinnost katedry riadi veduci katedry, jej praktickym vykondvanim poveruje
edicného referenta (Clena EK) katedry.

2.8 Pre vyddvanie ucebnic, skript a priruciek VS 3tddia vo vietkych stuprioch 3tudia sa
pripravuje edi¢ny pldn fakulty vidy na kalenddrny rok. Ostatné publikdcie
(monografie, Casopisy, zborniky) vyddavané fakultou neprechddzaju edicnym pldnom
fakulty.

2.9 Edi¢ny pldn (EP) zostavuje a prerokUva edicnd komisia fakulty a schvaluje vedenie
fakulty.

2.10 Dekan na zdklade schvdleného Edicného pldnu vydd jednotlivym autorom
»Poverenie na spracovanie rukopisu ucebnej pombcky" (Priloha 3).

2.11  Termin odovzdania rukopisu recenzentom uvddzany v ,Povereni na spracovanie
rukopisu” je pre autora zdvdzny. Za dodrzanie terminu odovzdania rukopisu je
zodpovedny autor.

2.12 Titul nedodany v termine automaticky vypaddva z EP a katedra ho mdze navrhnut
na nové zaradenie do EP v dalsom pldnovacom obdobi.



3. ZOSTAVOVANIE EDICNEHO PLANU
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3.1 Za v€asnu pripravu dostatoéného mnozstva studijnej literatlry pre Studijné predmety
zabezpecované jednotlivymi katedrami zodpovedaju veduci katedier.

3.2 Edicny pldn (EP) FZKI sa zostavuje na zdklade edicnych pldnov katedier. Ndvrhy
edic¢nych pldnov katedier do edi¢ného pldnu FZKI sa predkladaju vidy do konca
oktébra predchddzajuceho roka dekanovi fakulty. Pldnovanie u¢ebnych pomdbcok
je zavdzné pre ucebné pomdbcky: uCebnice, skriptd, prirucky.

3.3 Pri zaradovani uCebnej pombcky do EP sa zohladnuje stav zdsob prislusnej ucebnej
pomocky v predajni odbornej literatiry na SPU z predchddzajuceho vydania, alebo
pomocky pribuzného zamerania. V pripade, Ze na zabezpecenie vyucovacieho
procesu je v predajni zdsoba ucebnej pombcky, alebo ucebnej pomdbcky pribuzného
zamerania, titul sa nezaradi do edicného pldnu prislusného pldnovaného obdobia.

3.4 Vydanie kazdej publikdcie navrhuje autor vediucemu katedry, ktory kazdy ndvrh
postUpi na katedrovy schédzu, ktord schvdli Edicny pldan katedry (Priloha 1).

3.5 Su¢astou nadvrhu na vydanie publikécii je okrem edicného pldnu katedry aj Ziadost o
zaradenie do edic¢ného pldnu, ktory je prilohou tychto zdsad (Priloha 2).

3.6 Pri kazdom pldnovanom ftitule vysokoskolskej uCebnice a skript musi byt uvedeny:

- ndzov katedry (pracoviska),

- ndzov fitulu (spravidla ndzov predmetu (predmetov), pre ktory (ktoré) je titul urceny),
- Udaj, Ciide o titul pre predndasky alebo cvicenia,

- meno autorag, resp. spoluautorov,

- predpokladany rozsah v strandch,

- navrhovany ndklad,

- navrhovany termin dodania rukopisu,

- poradie vydania (prvé vydanie, pripadne dotlag, pri druhych a dalSich vydaniach
Udaqj, Ci ide o vydanie nezmenené alebo prepracované). Zmena do 10 % sa
nepovazuje za dielo prepracované ide o nezmenené vydanie. Zmena nad 80 % sa
povazuje za dielo nové — nové vydanie. Za dotlac sa povazuje vydanie nezmeneného
diela v tom istom alebo v nasledujucom roku, ak to umozfiuje zmluvne dohodnuty
pocet vytlackov vo VES SPU.

3.7 SUcCastou Ziadosti o zaradenie do edicného pldnu je ,,Predbeznd osnova publikdcie",
ktorej sulad s cielom Studijnej literatdry, suhlas s navrhovanymi recenzentmi
a ostatnymi uvadzanymi ndlezitostami v Ziadosti (Priloha 2) potvrdzuje veduci katedry.

3.8 Dodato¢ne sa do EP mdézu zaradit tituly, pri ktorych si autor zabezpedi plné (alebo
Ciastocné — min. 60%) financné krytie z nedotacnych zdrojov.

3.9 Publikacie sa vyddvaju prednostne pre povinné a povinne volitelné predmety.
Uprednostnuju sa publikdcie pre predndsky a spolocné publikdcie pre viaceré studijné
programy.

3.10 Ur&enie rozsahu a ndkladu vydania vysokoskolskej ucebnice:



Vysokoskolskd ucebnica je publikacia, ktord sleduje didaktické ciele a poddva
systematicky, na vysokej odbornej Urovni pedagogicko-didaktickym cielom
prispdsobeny vyklad poznatkov z urCitej teoretickej alebo praktickej oblasti. Md
dihodobU aktudinost, spravidla sa vyddva pre predmety, ktoré sa vyucuju vo
viacerych studijnych programoch.

Obsah arozsah u¢ebnice musi zodpovedaf osnove prislusnénho predmetu, pre ktory
je urcend. Minimdalny odporucany rozsah su 3 autorské harky (dalej AH). Pred vydanim
obsah a rozsah u¢ebnice posudzuju dvaja recenzenti.

Rozsah ucebnice sa urCuje takto: 0,6 AH na 1 predndskovy hodinu, f. j. 12
normalizovanych stradn (normalizovand strana = 60 Uderov v riadku x 30 riadkov, . j.
1 800 znakov). V pripade, Ze uCebnica sa bude pouzivat na viacerych fakultdch pre
predmety podobného charakteru, rozsah sa upravi. Ak autor prekroCi dohodnuty
rozsah, moze vydavatel pozadovat Upravu rukopisu na dohodnuty rozsah, resp.
v pripade vydania diela za cast prevysujicu zmluvne dohodnuty rozsah, nemusi
autorskU odmenu vyplatif.

Ndklad ucCebnice sa pldnuje v nadvéznosti na pocet Studentov a na obdobie
predaja styroch rokov.

3.11  UrCenie rozsahu a ndkladu vydania skript:

Skriptd (ndvody na cvic¢enia) sU docCasnym ucebnym textom, vyddvanym pre
predmety, ktoré nie sU zabezpe&ené u&ebnicou, pripadne obsah u&ebnice doplfiaju.
Pri vyddavani skript fakulty SPU dbaju na to, aby nedochddzalo k ich duplicite medzi
katedrami Ci fakultami.

Obsah arozsah skript musi zodpovedaf osnove prislusnénho predmetu, pre ktory su
urcené. Je vhodné, aby ndzov skript bol zhodny s ndzvom predmetu. Minimdiny
odporucany rozsah skript sU 3 AH.

Rozsah skript sa urCuje takto: 0,6 AH na 1 predndaskovu hodinu, t.j. 12 normalizovanych
strdn (normalizovand strana = 60 Uderov v riadku x 30 riadkov, t. j. 1800 znakov).
V pripade, Ze skriptd sa budy pouzivat na viacerych fakultdch pre predmety
podobného charakteru, rozsah sa upravi. Ak autor prekroci dohodnuty rozsah, méze
vydavatel pozadovat Upravu rukopisu na dohodnuty rozsah, resp. v pripade vydania
diela za casf prevysujicu zmluvne dohodnuty rozsah nemusi autorskU odmenu
vyplatit.

Nd&klad skript sa pldnuje v nadvéznosti na pocet studentov a na obdobie predaja
froch rokov.

3.12  Ur&enie rozsahu a ndkladu vydania odbornej kniznej publikdcie alebo prirucky:
Odbornd kniznd publikdcia a prirucka stz na prehlbenie u&iva. Sumarizuje
poznatkovy fond urCitého vedného odboru alebo 3pecializdcie a je urCend na
systematické $tudium, alebo na rychle vyhladdvanie informdcii.

Obsah a rozsah musi byt v sUlade s jej urcenim. Obsahovo je spravidla uzsie zamerand.
Podla uvdzenia autora, mdze byt jej obsahom aj problematika viacerych disciplin.
Popri vyucbe slUZi aj potrebdm praxe.



Ndklad sa pldnuje podla predpokladaného zdaujmu Studentov a praxe na obdobie
predaja troch rokov.

3.13 Vydanie ucebnic, skript a priruCiek sa zabezpecluje z prostriedkov VES SPU.
Financné prostriedky si méze zabezpecdif aj autor ucebnej pomdocky sdm, resp. sa
mo&zu kumulovaf z oboch predchddzajucich zdrojov.

3.14  Urcenie rozsahu a ndkladu vydania vedeckej monografie:

Vydanie vedeckej monografie sa nenavrhuje do EP na fakulte. Jej vydanie financne
zabezpecuje autor cestou vlastnych prostriedkov katedry - z viastnych vynosov z
podnikatelskej Cinnosti, sponzorskych darov, projektov a grantov. NevyluCuje sa
moznost financovania monografie podporené agj z rozpoctu FZKI, resp. podporené qj
zrozpocCtu FZKI qj z katedry.

Vedeckd monografia je v zmysle Vyhldsky 456/2012 7Z.z. o centrdlnom registri
evidencie publikacnej Cinnosti a centrdinom registri evidencie umeleckej Cinnosti
vedecké dielo spravidla jedného az froch autorov v tlacenej alebo netlacenej forme
poddvajuce komplexny, uceleny, vyCerpdavajici, systematicky rozbor jednej témy,
vedeckého problému alebo Casti vedeckého odboru zahfiiajuci vietky strdnky danej
témy, jednotlivé Casti na seba navzdjom nadvdazuju s hlavnou intenciou komunikovaf
vedecké poznatky v odbornych a vedeckych kruhoch. Integruje uz zndme a
obohacuje ich o nové pdvodné, doposial nepublikované informdcie obsahujuce
vysledky autorovej vedeckej préace a predkladd zdvery.

Vedeckd monografia musi prejst oficidlnym publika&nym a distriou¢nym procesom,
spifat kritérid vieobecne zverejnenej publikdcie a disponovat vietkymi potrebnymi
ndlezitostami formdlnej a vydavatelskej Upravy podla platnych Standardov. Vedeckd
monografia musi byt recenzovand najmenej dvoma recenzentmi jednoznacne
uvedenymi v monografii. Vedeckd monografia je v zdsade nepokracujica,
neseridlovd, neperiodickd publikdcia v rozsahu najmenej 3 AH. Pocet strdn
monografie je spravidla vyssi ako 60 a nizsi ako 300 strdn. Ndklad monografie sa
spravidla pohybuje od 150 do 500 kusov. Minimdlny naklad je 100 kusov na obdobie
predaja piatich rokov.

Odporiuca sa, aby ndzov monografie priamo nekorespondoval s ndzvom predmetu,
pre ktory mdze byt monografia urcend ako studijnd literatdra.

Vedeckd monografia je vedecké dielo autora, ktoré je zavisenim alebo uzatvorenim
vyskumnej etapy v urcitej vyskumnej oblasti. M&ze byf napisand v slovenskom alebo
svetovom jazyku (prednostne v angli¢tine a nemcine). Kazdd monografia musi prejst
jazykovou Upravou.

SUcastou rukopisu monografie je resumé v cudzom jazyku.

Ak je rukopis diela, alebo jeho Cast, prelozeny do cudzieho jazyka, musi byt vo
vydanom diele uvedené aj meno prekladatela.

Za vedeckU monografiu sa nepovazuju publikované zavereCné spravy zriesenia
projektov, dizertacné, habilitaéné a iné prace v pdvodnej Struktire.



4. PRIPRAVA, SPRACOVANIE A ODOVIDANIE RUKOPISU
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4.1 Autor po pisomnom zdvdznom povereni zo strany fakulty na napisanie diela do
jedného mesiaca spracuje podrobnuy osnovu publikdcie.

4.2 Autor je povinny dodrzaf autorsky zdkon, napisat dielo ¢o najdéslednejsie, podla
najnovsich poznatkov a platnych noriem. Pri uvadzani pouzitej a citovanej literatiry je
nevyhnutné respektovaf ISO 690.

4.3 Autor, resp. veduci autorského kolektivu je povinny vyhotovif Cistopis titulu pocitacom
ako dokument vo formdte *. DOC (DOCX), nastavenie strany A4, s rovnakymi okrajmi
na vietkych strandch listu.

4.4 Cistopis musi byt vyhotoveny v definitivnej podobe, 1. j. musi obsahovat pripadné
zdhlavia, pozndmky, registre, Cisla strdn a pod., vratane Cislovania priloh.

4.5 Autor zodpovedd za to, aby rukopis diela bol na Urovni siCasného vedeckého
poznania, aby bol napisany jazykovo, Stylisticky a terminologicky sprdvne, v sUlade s
platnymi STN a aby nepresiahol schvdleny rozsah. Autor je povinny dodaf CistopisnU
predlohu spracovanu podla dispozicii uréenych Vydavatelstvom SPU, resp. fakultou.

4.6 Recenzovany a po recenzii upraveny rukopis na elektronickom médiu autor odovzdd
Clenovi edicnej komisie z katedry (&lenovi EK FZKI). SUCasne je potrebné priloZit:

a) ndvrhovy list na vydanie publikacie (Priloha 5 slUzi ako vzor; autor pouzije formuldar
dostupny na web strdnke VES: https://vydavatelstvo.uniag.sk/sk/tlaciva-3941/), ktorym
vedUci pracoviska (katedry) potvrdzuje, Ze osnova a obsah prislusného titulu sU
v sUlade sobsahom predmetu a jeho sylabami (pripadne s cielom Studijngj
literatUry) a suhlasi s ndkladom vydania — 2x,

b) recenzné posudky, od minimdine dvoch recenzentov — 1x,

c) potvrdenie recenzentov o sUhlase s vykonanymi Upravami rukopisu - 1x (priloha 4).

4.7 Clen EK z katedry prekontroluje spinenie formdinych ndleZitosti potrebnych pre
vydanie publikdcie, upozorni autora na pripadné nedostatky a odovzdd rukopis so
vietkymi ndlezitostami prodekanovi pre vzdeldvaciu cinnost.

4.8 Prodekan potvrdzuje suhlasné/nesUhlasné stanovisko k vydaniu  predmetnej
publikacie za edicny komisiu FZKI.

4.9 Dekan FZKI na zdklade sUhlasného stanoviska prodekana podpisuje objedndvku na
tla¢ titulu — Navrhovy list na vydanie publikacie — 2x.

4.10 Autor zabezpeci odovzdanie rukopisu a prislusnych ndlezitosti do VES SPU.

4.11 Autor diela komunikuje s vydavatelstvom. Rukopis sa redakéne a technicky
spracuje a odovzdd autorovi na autorskU korektiru. Po autorskej aredakénej
korektUre sa vysadzany rukopis opravi a pripravi sa tlacovd predioha. V pripade
poziadavky sa umozni autorovi skontrolovat tlacové predlohy, &i obsahuju nim
pozadované opravy, Upravy a zmeny.

4.12 Autor diela, ktoré sa vo vydavatelstve neupravuje, je povinny odovzdat konecnu
podobu rukopisu v tlacenej forme, ako aj na elekironickom médiu (CD/DVD ROM
a pod.) a so sprievodnymi dokumentmi podia bodu 4.6. Pri technickom spracovani
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rukopisu je autor povinny zvolit taku Upravu, ktord bude lahko Citatelnd a Uspornd.
Publikdcie sa rozmnozia v takej podobe, ako ich dodd autor.

5. RECENZOVANIE RUKOPISOV

5

5.1 Publikdciu recenzujy spravidla dvaja recenzenti, zktorych jeden musi byf

vysokoskolskym ucitelom v danom odbore, dalsi mdze byt vyznamny pracovnik vedy,

vyskumu alebo odbornik z praxe v danom, alebo pribuznom odbore. Recenzovanie

je honorované. Recenzenti sa urCuju podla nasledovnych zdsad:

a) jedenrecenzent musi byt vysokoskolsky ucitel s vedeckou hodnostou,

b) jeden recenzent mbze byt vyznamny odbornik z praxe, ktory pdsobi a publikuje v
danej oblasti,

c) z SPU v Nitre m&ze byt iba jeden recenzent,

d) recenzent nemoze byt z viastnej katedry,

e) recenzentom mbze byt aj déchodca (uvddza sa jeho posledny zamestndvatel).
Ak ide o byvalého pracovnika fakulty, nevztahuje sa na neho bod c) a d).

5.2 V pripade protireCivych posudkov dekan urci tretieho recenzenta, v pripade dvoch

zapornych posudkov nebude dielo vydané. Mend recenzentov sa uvdadzaju v titule.

5.3 Recenzentov navrhuje autor, veduici katedry ich potvrdzuje v Ziadosti na zaradenie

do edi¢ného pldnu, a definitivne schvaluje dekan v zdvéznom autorskom povereni
na napisanie ucebnej pombcky zo strany fakulty.

5.4 Pri dalsom nezmenenom vydani (reedicia - zmena do 10%) sa publik&cia nerecenzuje.
5.5 Prepracované vydania musia byf recenzované.

5.6 Recenzné pokracovanie zabezpecuje katedra a autor.

5.7 Recenzny posudok musi objektivne zhodnotit recenzovany rukopis po stranke

odbornej, osobitne jeho sUlad so schvdlenou osnovou predmetu. Pri uCebnici a

monografii sa recenzenti vyjadria, Ci predlozeny rukopis md charakter ucebnice,

vedeckej monografie. Dalej recenzny posudok md obsahovat vyjadrenie o :

a) vhodnosti u¢ebnej pombcky vzhladom k Studovanému odboru, programu,

b) reSpektovani didaktickych a pedagogickych zdsad platnych pre tvorbu
vysokoskolskych ucebnych textov,

c) aktudinosti publikdcie smerom k vyvoju odboru a vyvoju spolocnosti,

d) formdinej Urovni, grafickej Uprave, usporiadani kapitol,

e) reSpektovani Sl jednotiek,

f) dodrziavani autorskeho zakona a respektovani STN ISO 690,

g) pripomienky a nedostatky, ktoré treba v texte odstranit.

5.8V z&vere musi recenzent uviest, ¢i aza akych podmienok odporiuca rukopis na

vydanie, inak recenzny posudok nebude akceptovany.

5.9 Cas na spracovanie recenzného posudku sa uréuje podla ndrocnosti titulu ajeho

rozsahu. Tento by vSak nemal byt dihsi ako 3 mesiace.



5.10 Autor je povinny akceptovat oprdvnené pripomienky recenzentov. Na zdklade
recenznych posudkov upravi rukopis a predlozi ho na konecné posudenie
recenzentom. Recenzné konanie konci prehldsenim recenzentov o spracovani
pripomienok k rukopisu (Priloha 4).

6. VYDANIE PUBLIKACIE

6

6.1 Pri vyddvani publikacii vyuziva fakulta, pre ich ekonomickld vyhodnost, prednostne
sluzby VES SPU. Pod sluzbami sa rozumie najmd: redakéné prdce, jazykovd korektira,
vyroba publikécii, stanovenie predajnej ceny podla zdsad edi¢nej politiky SPU a
fakulty, vypocCet autorskych honordrov, zabezpeclenie doddavatelskych a
odberatelskych faktur, plnenie vietkych povinnosti vyplyvajiucich z vykondvania
edi¢nej Cinnosti vo vztahu k prislusnym institciém, napr. zasielanie povinnych
vytlackov, pridelenie Cisla ISBN, a prislusny schvalovaciu dolozku a pod.

6.2 VES na zdklade schvdleného edi¢ného pldnu predkladd jednotlivé ndvrhové listy na
vydanie rektorovi na schvdlenie.

6.3 Schvdleny fitul VES zaradi do spracovania vo vydavatelstve, zabezpedli pridelenie
Cisla ISBN a prislusnU schvalovaciu dolozku.

6.4 Schvalovaciu dolozku udeluje rektor SPU. Text schvalovacej dolozky znie: Schvdliil
rektor Slovenskej polnohospoddrskej univerzity v Nitre dna ....... (datum), ako
........................ (uvedie sa typ publikacie).

6.5 7 dévodu ekonomickej a ekologickej efektivnosti fakulta preferuje elektronické verzie
publikdcii.

7. PREDAJ UCEBNYCH POMOCOK

7
7.1 PredajnU cenu uCebnice uréenej pre formy vzdeldvania podla studijnych programov
jednotlivych fakult pri prvom vydani tvoria:

a) priame materidlové a mzdové ndklady, alebo cena fakturovand doddvatelom,

b) honordrové ndklady (autorsky honordr, odmeny za recenzovanie),

c) iné ndklady (napr. sadzba, v pripade, Ze je zabezpecovand doddavatelsky).

7.2 Predajnd& cena ucebnice pri dalsom vydani (reedicia):

a) zostdva rovnakd ako pri prvom vydani, v pripade, Ze rozdiel v priamych
materidlovych a mzdovych ndkladov, honordrovych ndkladov a inych priamych
ndkladov je mensi ako 20% (pozn. v pripade, Ze v sUlade s 9.6 sa autorovi pri prvom
vydani zvysi autorskd odmena, pri reedicii sa za autorskU odmenu bude povazovaf
odmena stanovend Vnutro instituciondlinym sadzobnikom autorskych odmien,
priloha 8),

b) bude nizdia, prip. vyssia ako pri prvom vydani, v pripade, Ze rozdiel v priamych
materidlovych, mzdovych, honordrovych a inych ndkladoch je vacsi ako 20 %.
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Pripadnd Uspora financnych prostriedkov sa pouzije na dotovanie nizko ndkladovych,
prip. finan¢ne ndkladnych vydani ucebnych pomobcok.

7.3 Predajnu cenu skript (ndvodov na cvicenia) urcenych pre formy vzdeldvania podla
Studijnych programov jednotlivych fakdlt pri prvom vydani tvoria:

a) priame materidlové a mzdové ndklady, alebo cena fakturovand doddvatelom,

b) honordrové ndklady (autorsky honordr, odmeny za recenzovanie), na vypocet
ktorych sa pouzije nasledujuci vzorec = (vyplateny honorar celkom : 500) x ndklad
(pocet vydanych kusov) = vyska zatazenia honordrovymi nakladmi.

7.4 Predajnda cena skript pri dalSom vydani (reedicia) zostava:

a) rovnakda ako pri prvom vydani, v pripade, ze rozdiel v priamych materidlovych,
mzdovych a honordrovych ndkladov je mensi ako 20 %,

b) nizsia, prip. vysSia ako pri prvom vydani, v pripade, Ze rozdiel v priamych
materidlovych, mzdovych a honordrovych ndkladov je vacsi ako 20 %.

Pripadnd Uspora financnych prostriedkov sa pouZije na dotovanie nizko ndkladovych,

prip. finan¢ne ndkladnych vydaniach.

7.5 Predajnd cena publikdcie sa mdze v priebehu predaja gj zniZit, a to za podmienky,
Ze oto pisomne poziada katedra, prip. fakulta, ktord navrhla vydanie ucebnej
pomdocky a rozdiel medzi pdvodnou a znizenou cenou katedra, prip. fakulta doplati
VES.

7.6 Financné prostriedky na vydanie u¢ebnych pomdbcok pre dalsie formy vzdeldvania sU
sUCasfou kalkuldcie ndkladov pre tUto formu vzdeldvania.

7.7 Studijnd literatira Uzko suvisiaca so vzdeldvanim na SPU sa preddva v predajni
odbornej literatury SPU.

7.8 Trzby za predaj ucebnych pomdbcok hradenych v plnej vyske alebo z dotacnych
a beznych prostriedkov SPU sa odvadzaju na bezny Ucet SPU.

7.9 UCebné pomdbcky, ktorych vietky ndklady sUvisiace s vydanim boli hradené v pinegj
vyske alebo Ciastocne z prostriedkov SPU, sU majetkom SPU.

7.10 UcCebné pomdcky pre dalsie formy vzdeldvania sU viastnictvom objedndvatela.

7.11 Ak sa vydand ucebnd pombcka financovand z prostriedkov VES nepredd do
vydania nového ftitulu, pripadne do jedného roka od ukonc&enia obdobia predaja,
zostatok ndkladu sa prevedie do inventdra prislusnej katedry, ktord je povinnd
hodnotu ucebnej pombcky, uréenU predajnou cenou, previest na UCet platitela
vyroby ucebnej pomocky.
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8. DISTRIBUCIA UCEBNYCH POMOCOK

7

8

8.1 Distribuciu u€ebnych pomdbcok zabezpecuje VES podla rozdelovnika ndkladu.

8.2 Rozdelovnik ndkladu ucebnic a skript je takyto: z celkového ndkladu uvedeného

v tirdzi uCebnej pomdbcky sa odrdtaju:

a) povinné vytlacky v zmysle zdkona &. 535/2003 Z .z.,

b) autorské vytlacky (podia poctu uvedeného v licencnej zmluve — ak je jeden autor,
dostane dva vytlacky, ak sU viaceri autori, prvy autor dostane dva vytlacky,
spoluautori po jednom vytlacku),

c) vytlacky pre recenzentov (kazdy recenzent dostane jeden vytlacok),

d) archivne vytlacky (dva vytlacky),

e) reklamacné vytlacky (jeden kus),

f) propagacné vytlacky pre fakultu, autora, prip. rektordt (lbezne dva vytlacky),

g) vytlacky odovzdané zdarma do SIPK, a to pri ndklade:

od 50 do 100 ks 2 vytlacky
od 101 do 300 ks 5 vytlackov
od 301 do 500 ks 10 vytlackov
od 501 do 700 ks 12 vytlackov
nad 700 ks 15 vytlackov

h) zostdvajuci ndklad sa odovzddva do predajne odborne;j literatury SPU.

8.3 VES pravidelne sleduje stav u€ebnych pomécok v sklade. Studenti aj autori maju
prostrednictvom Univerzitného informacného systému (UIS) pristup do zoznamu
preddvanej literatiry aj s uvedenim aktudineho stavu literatiry v sklade.

9. POVINNOSTI A NAROKY AUTOROV

9

9.1 Autor ucebnej pomdbcky, zamestnanec SPU, je povinny prednostne poskytnut svoje
dielo na vydanie SPU.

9.2V pbsobnosti SPU zavdzné autorské poverenie do ¢asu napisania rukopisu ucebnej
pomdocky nahrdadza licenénu zmluvu.

9.3 Vypocet autorskych hdrkov a pripravu podkladov na uzatvorenie licenénej zmluvy
realizuje VES.

9.4 LicenZnu zmluvu s autormi uc¢ebnych pomdcok uzatvdra rektor SPU.

9.5 Ndroky autorov u¢ebnych pomocok sa riadia zdkonom &. 618/2003 Z. z. o autorskom
prdve v zneni neskorsich predpisov a prdvach suUvisiacich s autorskym prédvom
a internym sadzobnikom autorskych odmien v zmysle Smernice SPU €. 49/2013 (priloha
8).
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9.6V pripade, Ze je vyroba ucebnej pombcky vo vyske aspon dvoch trefin priamych
materidlovych a mzdovych ndkladov financovand z nedotacnych zdrojov autora,
prip. fakulty, méze rektor na Ziadost autora, prip. fakulty schvdlif zvyseny honordr.

9.7V pripade, 7ze sa predpokladd vydanie publikGcie na papierovom a zdroven
elektronickom médiu, musi byt tato skutocnost uvedend v licencnej zmluve a autor
musi vyjadrif svoj suhlas.

Schvdlené v kolégiu dekana, 10.12.2019.

Prof. Ing. Dusan Igaz, PhD.
dekan
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Priloha 1

EDICNY PLAN KATEDRY ...vuvveeeieeeeeeeeeeeeeeeesesessesesesessesesesesessesssessssssssessssseneane NA ROK ...
. . Termin
*
P.C. Avutori Nazov publikdcie Recenzenti Typ publ. Poraqui* Néklad | RO%9M | 5dovzdania
vydania AH e
1
2
3
4
5

* v§ u&ebnica, odbornd knizné publikécia, skriptd, ndvody na cvicenia, prirucka

** prvé, nezmenené (reedicia), prepracované

*** termin odovzdania rukopisu recenzentom

Schvdleny na zasadnuti katedry dia:

Podpis vedUceho katedry: ......cccccoevvveeeeeecceeeeneenne,




Priloha 2

ZIADOST O ZARADENIE PUBLIKACIE DO EDICNEHO PLANU FZKI PRE ROK .............

(pre pripravu edic¢ného pldanu fakulty - mesiac oktober)

1. Typ publikdcie
(VS u&ebnica, odbornd kniznd
publikdcia, skriptd, ndvody na
cvicenia, priruckal)

2. Nazov publikdcie

3. Autor (autori)

4. Rozsah - predpokladany

(pocet strdn)

5. Poradie vydania/Rok
posledného vydania /Stav
zasob v predaijni VES

7. Predmet/predmety, pre
ktoré je uéebnd pomécka
uréend

6. Rozsah vyuéovacich
hodin v §tudijnom pldane

9. Priemerny pocet §tudentov
za rok na predmetoch

10. Navrhovany ndklad

11. Navrhovany termin
odovzdania rukopisu
recenzenfom

12. Zdévodnenie potreby
vydania publikacie

13. Navrh recenzentov:
(titul, meno, institucia)

Priloha : Predbeind osnova publikdcie

14
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Priloha 3

POVERENIE NA SPRACOVANIE RUKOPISU UCEBNEJ POMOCKY

Na zdklade Smernice pre pldnovanie, tvorbu, schvalovanie a vyddvanie publikdcii
v pbsobnosti SPU v Nitre €. 49/2013, zo dna 18.11.2013 a na zdklade schvdleného
edicného pldnu FZKINA oK ...ccocvvveeeciiieeeeee. Vdaszadvdzne pov erujem nanapisanie
publikdcie (uCebnice, skript, prirucky):

s terminom odovzdania rukopisU rECENZENTOM-.........coouvieeieieeeeeeeee e

Zdaroven Vadm oznamujeme, ze pre recenzovanie boli schvdleni:

Pri spracovdvani a odovzddavani rukopisu do tlace postupujte podla uvedenej
smernice a Zdsad edicnej Cinnosti na FZKI. Ako autor ste povinny akceptovaf
pripomienky recenzentov a upravit dielo podla ich pripomienok.
Rukopis v elektronickej forme, spolu s recenznymi posudkami, prehlaseniami
recenzentov, ndvrhovym listom na vydanie publikdcie (schvdlenym katedrou),
prehldsenim autorov odovzddte na schvdlenie na dekandt FZKI.

VNItre, AN oo
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Priloha 4

PREHLASENIE RECENZENTA

Prehlasujem, Ze som zrevidoval po Uprave rukopis publikdcie:

typ PUDIKACIE®: e

pre Slovensky polnohospoddarsku univerzitu v Nitre.

Uprava bola vykonand podia mojich pripomienok uvedenych v recenznom posudku.
S opravenym znenim rukopisu suhlasim a odporicam ho na publikovanie.

podpis recenzenta

* Typ publikdcie: uCebnica, skriptd, vedeckd monografia, odbornd kniznd
publikdcia, ndvody na cvicenia a pod.
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Priloha 5
NAVRHOVY LIST NA VYDANIE PUBLIKACIE uvedeny ako vzor

pouzivate formuldr dostupny na web stradnke VES:

https://vydavatelstvo.uniag.sk/sk/tlaciva-3941/

Fakulta:

Katedra:

Ndzov diela:

Meno a priezvisko vediuceho autorského kolektivu:

Meno a priezvisko recenzentov, pracovisko:

Typ publikdcie:

PlGnovany rozsah stran: z toho pocet stran textu........ a pocet obrdzkowv........
Zdroj financovania:

Poradie vydania: Pldnovany ndaklad (ks):

Predpokladany pocet studentov (pri vyddavani u¢ebnej pombdcky) vyuzivajiucich ucebnui

pombcku v jednom akademickom roku:

Pldnovany termin odovzdania: Termin vyhotovenia:

Zdovodnenie vydania:

Vyjadrenie (suhlas, nesUhlas): o] =Yoo TUN U UUURRUUUSUN

ddtum a podpis

Tymto prehlasujem, ze predkladany rukopis je pévodny, bol vypracovany v sulade s platnymi
normami a zohladnuje pripomienky recenzentov.

Prilohy: osnova publikdcie, recenzentské posudky
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Priloha 6
PREHLASENIE AUTOROV

Autori (vedUci autorského kolektivu) VS u&ebnice/skript

cestne prehlasujem (e), ze:

— ide o prvé vydanie (textovd a obrdzkovd cast),

— vydanie je prepracované Na ................. % (textova a obrazkovd Cast),

— vydanie je prepracované Na ................. % (textova Cast), obrdzkova Cast je
pdvodnd, prevzatd z prvého vydania,

— obrdzkova Cast je prevzatd z inych pramenov, autor ich usporiadal v texte.

Rukopis uCebnice/skript zohladnuje poziadavky medzindrodnej Sl sustavy, vietky
obrdzky, schémy a tabulky, ktoré nie su viastné sme citovali, obsah ucebnice/skript sa

neprekryva s obsahom inych u¢ebnych pombdcok.

Autori na seba preberajl zodpovednost za pripadné ohrozenie a porusenie
autorského prava (zékon NR SR &. 84/2007 7. z., ktorym sa meni a doplfia zdkon NR SR
C. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym prdvom —

autorsky zdkon) v zneni neskorsich predpisov.

Nitra, AN v,

autori
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Priloha 7
Struéné informadcie pre autorov:

Pravidla postupu pri vydani uéebnej pomécky na FZKI SPU v Nitre

1. Rukopis uCebnych textov spracovava autor podia Smernice pre pldnovanie, tvorbu,
schvalovanie a vyddvanie publikacii v pdsobnosti SPU v Nitre ¢. 49/2013 a Zd&sad
edicnej Cinnosti na FZKI.

2. Pripravovand ucebnd pomdcka musi byt schvdlend v Edicnom pldne FZKI na
prislusny rok a autor obdrzal Poverenie dekana na jej napisanie.

4. Po napisani rukopisu autor prostrednictvom katedry zabezpedi jeho dorucenie
v tlacenej forme alebo elektronicky schvdlenym recenzentom.

5. Po ziskani recenznych posudkov autor opravi rukopis v zmysle pripomienok,
poskytne ho recenzentom na zrevidovanie zapracovania pripomienok a vyziada od
nich Prehl&senie o zrevidovani pripomienok pri kone&nej Uprave textu.

6. Cistopis u¢ebnej pomdcky na elektronickom médiu (CD/DVD) spolu s Navrhovym
listom na vydanie publikdcie (s peciatkou a podpisom veduceho katedry),
s posudkami a prehldseniami recenzentov o Uprave skript sa predlozia katedrovému
referentovi pre edicnU cCinnosf, ktory prekontroluje formdlnu strdnku predkladanej
publikdcie a postupi ju prodekanovi pre vzdeldvaciu ¢innost.

7. Prodekan pre vzdeldvaciu Cinnost vypracuje stanovisko k vydaniu predmetnej
uCebnej pomdcky, na zdklade ktorej dekan fakulty potvrdzuje suhlas s vydanim
publikacie v Navrhovom liste na jej vydanie.

8. Autor vietky materidly potrebné na vydanie publikdcie odstUpi VES SPU.

9. Vydavatelské a edi¢né stredisko vyzve autora na podpisanie licenénej zmluvy na
vybavenie jeho ndrokov (a ndrokov recenzentov) v suvislosti s vydanim a predajom
publikacie.

Format dodavania rukopisov do VES SPU v Nitre

1. Vydavatelstvo priima rukopisy spracované v textovom editore. RozliSujeme dve
skupiny rukopisov:
a) rukopisy, ktoré sa vo vydavatelstve na zdklade dohody autora a
vydavatelstva dalej graficky spracuju,
b) rukopisy odovzdané vo findinej verzii, pripravené do flace.

2. Pre publikdciu pripravenuy na tla¢ sa do vydavatelstva odovzdava:

e jeden vytlaceny exempldr,

e CD, na ktorom je ulozend publikdcia alebo ind elektronicka forma,

e ndvrhovy list na vydanie publikacie, potvrdeny vediucim katedry a dekanom
fakulty,
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e recenzentské posudky,

e mend a akademické fituly vietkych Clenov autorského kolektivu, recenzentov
a ich kontaktné Udaje (potrebné pre zaslanie dohody o vykonani prace)

e prehlasenia autorov (priloha 6)

Pokyny na Upravu rukopisu

e jednostranne vytlaceny Cistopis publik&cie,
e pourzit graficky program, pripadne textovy editor,
e nastavenie strany pri formate A4
o okraje (horny, dolny, pravy a lavy) - 20 mm
o najvhodnejiie je pouzif pismo Times New Roman CE (v z&sade pouzivaf
iba fonty s koncovkou CE)
velkost pisma 12 bodov (pripadne 11 bodov),
riadkovanie 1,5,
odseky neoddelovat vynechanim riadku,
nepouzivaf medzeru medzi odsekmi,
o nepovuzivat hypertextové odkazy.
e strdnkovanie
o vzdy sa zacina strankovaf Cislom 3 (prva strana je titulny list, druhd strana
je rub tituiného listu),
o nepdrne Cislo strany je vidy na pravej strane,
o Cislovanie stran odporUcame v strede, 15 mm od spodného okraja
strénky.
e oObrdzky
o musia byt doddvané v kvalite vhodnej pre tlac (rozlisenie 300 dpi),
o velkost obrdzkov md byt primerand, aby bolo zretelné to, o zndzornuju
(pri Uprave velkosti obrazkov zvécsovat/zmensovat uhloprieCne),
o Cislovanie obrazkov méze byt: priebezné (1,2,3,...25), desatinné (1.1, 1.2,
...... 9.3) podla kapitol.
e Grafy a tabulky
o v pripade CB tlace grafy robte Ciernobiele s bielym pozadim,
o pri vyplni grafu nepouzivaf plochu, ale rézne vzorky, napr. zvislé,
vodorovné cCiary, mriezky a pod.,
Cislo a ndzov grafu piste pod graf (velkost pisma 10),
Cislovanie grafov a tabuliek méze byf tak ako pri obrdzkoch priebeinég,
alebo desatinné.

o O O O
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Priloha 8

VNUTROINSTITUCIONALNY SADZOBNIK AUTORSKYCH ODMIEN

Odmeny autorom za napisanie uCebnej pomdcky v dohodnutom rozsahu (v pripade
zabezpecenia predajnosti sa po dohode s autormi vyska honordru moéze upravit):.

> UcCebnica 80 € /1 AH textu, obr. + priloh, za usporiadanie a prevzatie obrdzkovych
Casti do u€ebnice z inych, uz zverejnenych pramenov 10% zo zdkladnej sadzby.

> Skriptd a prirucky 50 € /1 AH textu, obr. + priloh, za usporiadanie a prevzatie
obrdzkovych cCasti do skript zinych, uz zverejnenych pramerov 10% zo
zA&kladnej sadzby.

»Monografia 100 € / 1 AH textu, obr. + priloh.

>Recenzovanie uéebnic, skript, priruc¢iek, monografii 5 € / 1 AH textu, obr. + priloh.

Clanky do vedeckych Easopisov Acta a Agrochémia sa nehonoruju.

Pri nezmenenom vydani sa honordr nevypldca.
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